Protokol

Audytu wewnetrznego przeprowadzonego w Urzgdzie Gminy w Bartniczce przez Marie
Wisniewska posiadajacg $wiadectwo kwalifikacyjne Nr 335118/02 Ministra Finanséw,
spetniajgca wymogi kwalifikacyjne dla os6b prowadzgcych ustugowo ksiegi rachunkowe.

Celem audytu byla ocena adekwatnosci skutecznosci i efektywnosci  funkcjonowania

gospodarki finansowej w Urzedzie w pierwszym potroczu 2011 roku.

Informacji ze strony Urzedu udzielita p. Ewa Mowinska — Siuda — Skarbnik Gminy.

Jednostka posiadala:

1. Zakladowy plan kont
2. Instrukcje kasowsg
3. Ustalona kwote 15 000,- pogotowia kasowego

Wymienione dokumenty zatwierdzone byty przez kierownika jednostki.
Udokumentowanie operacji kasowych

Jednostka prowadzita raporty kasowe komputerowo. Raporty kasowe dla rachunku
podstawowego tj. dla dochodéw i wydatkow sporzadzone byly odrebnie, lecz

ewidencjonowane pod tym samym numerem raportu.

Skontrolowano raporty kasowe w zakresie:

- czy nastapit przypadek dokonywania wydatkéw bezposrednio z uzyskanych dochodow,
- czy raporty kasowe byly sporzadzane na biezaco,

- czy dokonywano operacji kasowych i zapisow w raporcie kasowym wylgcznie na podstawie

wiasciwych dochodow z’réd%oWych,

- czy nastapit przypadek nieuzasadnionego przechowywania gotowki w kasie,



- czy raporty kasowe sporzadzane byly na koniec miesiaca.
Do kontroli przyjeto raporty kasowe za m-C maj 2011
Ustalono:

- raporty kasowe sporzadzane byly na biezaco,

- nie stwierdzono dokonywania wydatkow bezposrednio z uzyskanych dochodéw, dochody

odprowadzano z dniem zakonczenia sporzadzania raportu kasowego,
- nie stwierdzono przetrzymywania gotowki w kasie powyzej ustalonego pogotowia,
- raporty sporzgdzano w obrebie miesigca.

Skarbnik Gminy dokonywata kontroli kasy $rednio co 2 miesiace i sporzadzata stosowny

protokol.
Wykonanie budzetu

Budzet Gminy na 2011 rok uchwalony zostat przez Radg Gminy 27.12.2010r uchwata Nr
111/7/10.

Przy jego uchwaleniu przestrzegano postanowien okreglonych w srt.247, 248 i 249 Ustawy z
dnia 27.08.2009r o finansach publicznych (Dz U Nr 157 poz 1240).

Przyjeto:

- dochody w wysokosci 11 187 442,00 zt

- wydatki w wysokosci 10 718 442,00 zt

Po dokonaniu zmian ustalono plan budzetu w kwocie:
- dochody 11 672 229,28 zi

- wydatki 12 137 229,28 z



I Dochody budzetowe

Wykonanie dochodéw za I pétrocze sprawdzono na podstawie:

£ Sprawozdania Rb 27 S pétroczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych.

2, Informacji z wykonania budzetu za I pétrocze.

3. Zamknigcia poszczegélnych kont syntetycznych za I pétrocze

Kontrola objeto dochody w podatku rolnym lesnym i podatku od nieruchomosci.

Wymiar pierwotny na 2011r. na dzien sporzadzania 14.02.2011r. oraz przypisy i odpisy na

dzieni 30.06.2011r. przedstawiaty si¢ nastgpujgco.

Rodzaj Wymiar | Wymiar | Przypisy Odpis  na | Przypis na | Odpis na
podatku pierwotny | pierwotny | na  dzien | dzien dzien dzien
0soby osoby 30.06.2011 | 30.06.2011 | 30.06.2011 | 30.06.2011
fizyczne | prawne r. osoby|r. osoby|r.  osoby|r. osoby
fizyczne fizyczne prawne prawne
Podatek 297.481,0 | 69.174,00 | 7.277,00 9.774,00 239,00 36,00
rolny 0
Podatek 6.816,00 | 24.142,00 | 6,00 6,00 136,00 0,00
lesny
Podatek  od | 439.940,0 | 273.001,0 | 18.823,00 7.408,00 3.019,00 7.657,00
nieruchomos$ | 0 0
ci
Dochody z tytulu podatkow
W pierwszym pétroczu 2011 roku dochody z tytutu podatkow wyniosty:
Plan Wykonam
Podatek od nieruchomosci 630 000,- 369 255,14.-
Podatek rolny 335 000.- 187 321,56.,-

Wymiar podatku prowadzono metoda komputerowa.




W zakresie ewidencji wymiarowej prowadzono:

° Informacje w sprawie podatku rolnego i podatku lesnego,

° Informacje w sprawie podatku od nieruchomosci,

o Deklaracje w sprawie podatku rolnego, od nieruchomosci i lesnego,
° Rejestry wymiarowe,

° Rejestry przypisow i odpisow.

5 Wykazy dzierzawcow.

Prawidlowos¢ i terminowo$¢ dokonania wymiaru w 2011 roku dla oséb fizycznych
skontrolowano na podstawie rejestru wymiarowego, nakazéw platniczych i potwierdzen
odbioru dla sotectw: Grazawy, Bartniczka.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie dokonanego wymiaru i terminowosci
dorgczenia decyzji wymiarowych podatnikom — osobom fizycznym.

Ewidencja analityczna w zakresie poboru podatkéw prowadzona byla w postaci tzw.
~.kartotek podatnika” i pozwalata ustali¢ przypisy, odpisy, zaleglosci i nadpfaty.

Dowody wplat ksiggowane byly w ewidencji analitycznej na kontach poszczegdlnych
podatnikow, w ewidencji syntetycznej na koncie 221 oraz koncie 901 wg klasyfikacji
budzetowej.

Poré6wnano dane wynikajace z ewidencji analitycznej tj. wydruki komputerowe ,,Sald
Rozrachunkowych” sporzadzone na dzien 30.06.2011r. z podatkéw : rolnego, od
nieruchomosci, od oséb fizycznych i prawnych z Sprawozdaniem RB-27S z wykonania
dochodéw budzetowych za I pélrocze 2011. Réznic nie stwierdzono.

Poréwnano wydruki komputerowe z ewidencji analitycznej ,,Salda Rozrachunkowe Rejonow”
na dzien 30.06.2011 w podatku rolnym i od nieruchomosci od 0séb fizycznych i prawnych z
ewidencja syntetyczng.

Ustalono ze:

- wplaty podatkéw ujmowano odrgbnie wedtug klasyfikacji budzetowej,

Ulgi z tytulu kupna gruntow:

Skontrolowano 100% wydanych decyzji za I potrocze.

Podatnicy ztozyli wnioski o udzielenie ulgi z tytuhu nabycia gruntow w miesigcu zakupu, w
zwigzku z tym ulge udzielono od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym zawarto umowe
kupna.

Ulg inwestycyjnych w I pétroczu nie udzielano.



Dochody z mienia

W rejestrze zagospodarowania gruntéw komunalnych zaewidencjonowanych jest:

Gruntéw rolnych 6.4296 ha

Gospodarowanie gruntami prowadzi si¢ na podstawie uméw dzierzawnych. Dochodem jest
czynsz dzierzawny ptacony na 15 marca i 30 wrzesnia kazdego roku.

Pozostatych ~ gruntéw komunalnych na terenie gminy na 31.12.2010 roku
zewidencjonowanych byto 20,2201 ha.

Nabycie nieruchomosci

W dniu 11.01.2011 roku na podstawie Aktu notarialnego Repertorium A Nr 268/2011
zawarto umowe darowizny niezbudowanej nieruchomosci na rzecz Gminy Bartniczka dziatek
471 1 468 o lacznej powierzchni 0,2786 ha z przeznaczeniem pod droge gminna w m.
Radoszki.

Powyzsze zdarzenie zaewidencjonowano w rejestrze zagospodarowania  gruntow
komunalnych zwigkszajac jednoczesnie stan ogélny gruntéw. Odnotowano zmiany w

wykazie drog gminy. Wykonano wszystkie czynnosci zwigzane z nabyciem mienia.

IT Wydatki budzetowe
Realizacj¢ wydatkéw budzetowych za I pélrocze 2011 roku sprawdzono wg dzialéw
klasyfikacji budzetowe;j.

Plan Wykonanie
Wydatki majatkowe 994 400.- 108 296.,83.-
Wydatki biezace 11142 829.- 5811 368,18,-

Wydatki realizowano w podziale na dzialy, rozdziaty, paragrafy.

Plan Wykonanie
010 Rolnictwo 310 751,00.- 234 175,35.-
020 Lesnictwo 5 000,- 0
400 Wytwarzanie i|351017.- 186 535,46.-
zaopatrywanie W  energie
elektryczng i wode
600 Transport 1 tgcznosé 687 796,- 386 422.,47.,-




700 Gospodarka | 34 200,- 20217,12,-
mieszkaniowa

710 Dziatalno$¢ ustugowa 70 000,- 0

750 Administracja publiczna | 1 186 627.- 576 364,11.-
751  Urzedy Naczelnych | 754.- 0

Organow Wiadzy

Panstwowej  Kontroli i

Ochrony Prawa oraz

Sadownictwa

754 Bezpieczenstwo | 75 979,- 36 807,91.-
publiczne i ochrona przeciw

pozarowa

756 Dochody od 0s6b | 20 400,- 10 843,86.-
prawnych, od 0s6b

fizycznych i innych

Jednostek nie posiadajgcych

osobowosci prawnej oraz

wydatki zwigzane z ich

problemem

757 Obstuga dhugu | 130 000,- 53 626,94,-
publicznego

758 Subwencje 89 770.- 0

801 Oswiata i wychowanie 4 870 318,- 2499924 .43 .-
851 Ochrona zdrowia 55 329,- 24 901,53,-
852 Pomoc spoteczna 2367 747.- 1276 690,84,-
853 Projekt Pokal 121 794,28.- 33259,99,-
854  Edukacyjna  opieka | 131 209.- 108 103.-
wychowawcza

900 Gospodarka komunalna i | 438 603,00,- 220 547 .,46.-
ochrona srodowiska

921 Kultura i Ochrona | 211 000,- 109 448,06.-
Dziedzictwa Narodowego

926 Kultura fizyczna i sport | 98 535.- 64 717,02,-




Prawidlowos¢ wykonania wydatkéw zgodnie z planem budzetowym sprawdzono na dzien
20.09.2011r.

Nie stwierdzono przekroczenia wydatkéw w zadnym dziale klasyfikacji budzetowej.

Rozliczenie z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytulu wynagrodzen.

Naliczone sktadki ZUS odprowadzano dokonujac przelewu z podzialem na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy. Kontroli poddano terminowogé odprowadzania sktadek
ZUS. Skontrolowano deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA za miesigc marzec, maj i
czerwiec 2011 roku:

- zapisy konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

- przelewy bankowe, w ktérych wykazano odprowadzenie skladek do ZUS,

- zestawienie wartosci wyplat na listach ptac za w/w miesiace.

Jednostka terminowo i w wysokosci wykazanej w deklaracji odprowadzata sktadki ZUS.

Rozliczenia z Urzedem Skarbowym zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
Zakresem kontroli objeto:

- terminowos¢ odprowadzania naliczonych przez ptatnika zaliczek na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych

- odprowadzenie naliczonych zaliczek do Urzedu skarbowego w pelnej wysokosci
-prawidlowos¢ ewidencjonowania na koniec 225 ,Rozrachunki z budzetami” operacji
gospodarczych dotyczacych naliczania i odprowadzania do Urzedu Skarbowego zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Do kontroli przyjeto terminowo$¢ odprowadzania zaliczek naliczonych za miesigce marzec,
maj i czerwiec 2011 roku.

Kontrolg objeto:

- deklaracje o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy,

- wyciggi bankowe, w ktorych wykazano przelewy zaliczek do Urzegdu Skarbowego

- zapisy konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

- listy plac za miesigc marzec, maj i czerwiec w zakresie ustalenia zgodnosci kwoty zaliczek
na podatek wykazanych w listach ptac z kwota wykazana w deklaracji o pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy

Zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych odprowadzano terminowo.



Dodatki mieszkaniowe

Na podstawie Ustawy z dnia 21.06.2001 roku o dodatkach mieszkaniowych Dz U Nr 71 poz.
734 2 10.07.2001 roku z pézniejszymi zmianami i Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
28.12.2001 roku Dz U Nr 156 poz 1817 z 31.12.2001 roku dokonano sprawdzenia
prawidtowogci naliczania dodatkéw mieszkaniowych dla mieszkancow, ktérym $wiadczenie
przyznano na podstawie decyzji Nr 22, 24 i 26 Ustalono, ze decyzje wydano w terminie
przyznajgc zasitek na okres 6 miesiecy.

Stypendia

Na podstawie Uchwaty Nr XIX/91/05 Rady Gminy Bartniczka z dnia 22 marca 2005 roku w
sprawie regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkalych na terenie gminy Bartniczka oraz na podstawie Art. 907 Ustawy z dnia
07.09.1991 roku o systemie oswiaty ( Dz U z 2004r. Nr 256, poz. 2572 Nr 273 poz. 2703 i
281, poz. 2781 dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczania stypendiéw dla uczniéw
szkot.

Skontrolowano decyzje na nazwisko:

1. AR, | dziccko
2. EEERRE 0 zicci
3. NERRRE® 2 dzicci

oraz Listy plac styczen — czerwiec — uwag nie wniesiono.
Materialy
Na koncie 310 ujmowano w jednostce wszystkie materialy, ktére przyjmowane byly do

magazynu. Na dziefi 31.12 kazdego roku dokonywano inwentaryzacji.

W skontrolowanym materiale stwierdzono, ze w ksiggach rachunkowych ujeto
dochody i wydatki budzetowe. Konta ksiegi glownej zawieraly zapisy w ujeciu syntetycznym.
Do kont syntetycznych prowadzono konta analityczne zawierajace zapisy bedace
uszczegétowieniem zapisow ksiegi gléwnej po stronie dochodéw i wydatkéw =z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej w zakresie dzialow, rozdziatow i paragrafow.

W toku wykonywania budzetu dokonywano wydatkéw w granicach kwot okreslonych w
budzecie gminy z uwzglednieniem dokonywanych przeniesief..

Na tym protokot zakonczono.

N
Bartniczka, 27.12.2011r. M a/w?'me{\j ,
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